科研经费报账说明

1. 科研课题预算单，要在预算单下写明立项时间，将预算单放在红色的报账单后。

2. 劳务费、咨询费需要科研处负责人签字盖章，1000元以上需要分管院领导签字。负责人签：同意支付。盖科研处章。

3. 出差审批单，需要科研处负责人签，分管院领导签，如果无车费，需要科研处负责人签：未派车。

4. 办公用品的详细清单必须科研处负责人签验收。
5. 每笔经费按报销单栏目签验收金额和凭证张数。
